
Darba vakance 

 

2023. gada 14. aprīlis 

 

Japānas vēstniecība Latvijā pieņem darbā pilna laika vietējo darbinieku 

vēstnieka rezidences mājsaimniecības pārvaldnieka amatam. 

【Darba apraksts】 

 Pilnas slodzes darbs (no 9:00 līdz 17:30 darba dienās) 

mājsaimniecības pārvaldnieks (vadības personāls) vēstnieka 

rezidencē. 

 Telpu drošība (apsardzes uzraudzība u.c.) 

 Telpu apsaimniekošana (tostarp telpu uzturēšana un uzkopšana) 

 Viesu apkalpošana (pusdienas, vakariņas)  

 Trauku mazgāšana 

 Palīdzība ēdiena gatavošanā 

 Iepirkšanās 

【Periods】 

 Sākt strādāt no maija beigām 

 Darba laiks: pilnas slodzes darbs (no plkst. 9:00 līdz plkst. 17:30 

darbdienās (no pirmdienas līdz piektdienai) 

※Apmaksāts virsstundu darbs (viesu vakariņu laikā). 

【Prasības】 

 Latviešu un angļu valodas zināšanas (pietiekami, lai veiktu iepriekš 

aprakstītos pienākumus (gan mutiski, gan rakstiski)). 

 Precizitāte, centība, gatavība ātri reaģēt un veikt dažādus 

pienākumus 

 Spēja pielāgoties dažādām situācijām 

 Labas komunikācijas spējas un prasme sadarboties ar dažādiem 

cilvēkiem 

 Izturēties pret kolēģiem un viesiem ar cieņu 

 Labs veselības stāvoklis (pirms darba uzsākšanas jāiesniedz 

veselības sertifikāts) 

 



Pieteikšanās: 

Ja jūs interesē šī vakance, gaidīsim Jūsu dokumentus pa e-pastu, vai 

personīgi varat nogādāt tos uz vēstniecību, līdz 2023. gada 5.majam 

plkst. 14:00. 

(1) Curriculum Vitae 

(2) Motivācijas vēstule, kurā norādīti fakti, kas atbilst šī darba prasībām 

(3) Tālruņa numurs un e-pasta adrese, uz kuru ar jums var sazināties 

dienas laikā 

 

Adrese: Vispārējo lietu nodaļa, Japānas vēstniecība Latvijā 

Vesetas iela 7, Rīga, LV-1013 

Tālrunis: +371-6781-2001 

E-pasts: adminlv@rg.mofa.go.jp 

 

Dokumenti netiks atgriezti. Personiskā informācija un iesniegtie 

dokumenti tiks izmantoti tikai ar šo darba vakanci saistītiem mērķiem un 

netiks izmantoti citiem mērķiem. 

 

Lūdzu, ņemiet vērā, ka vēstniecības politikas dēļ par rezultātiem tiks 

informēti tikai tie pretendenti, kuri veiksmīgi izturēs dokumentu 

pārskatīšanu un interviju. 


